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Tên chứng chỉ:  KẾ TOÁN TỔNG HỢP
Trình độ đào tạo:  CHỨNG CHỈ
Đối tượng tuyển sinh: 

- Học viên chưa từng học qua kế toán hoặc đã từng học qua kế toán đã lâu giờ không nắm vững kiến thức muốn quay lại nghề kế toán; 

- Quản lý, Giám đốc doanh nghiệp tham gia học để hiểu sâu về kế toán nhằm quản lý tài chính doanh nghiệp hiệu quả hơn

Bằng cấp : Chứng chỉ Kế toán tổng hợp
1.1. Mô tả chương trình:

Chuyên đề này hướng dẫn cách hạch toán kế toán theo chế độ hiện hành, bao gồm các chuyên đề: Nguyên lý kế toán, Kế toán doanh nghiệp 1, Kế toán doanh nghiệp 2. Hướng dẫn thực hành toàn bộ các phần hành kế toán trên chứng từ thực tế của một doanh nghiệp: Chuyên đề Tổ chức hạch toán kế toán

1.2. Cấu trúc chuơng trình:

Chương trình gồm 4 phần
- Phần 1: Chuyên đề Nguyên lý kế toán bao gồm những vấn đề chung về kế toán như: Chứng từ, sổ kế toán và hình thức kế toán; tài khoản và ghi sổ kép; tính giá các đối tượng kế toán; phương pháp tổng hợp – cân đối kế toán.

- Phần 2: Chuyên đề Kế toán doanh nghiệp 1 bao gồm những kiến thức cơ bản về: Kế toán tiền lương, các khoản trích theo lương, vốn bằng tiền và các khoản thanh toán; kế toán nguyên vật liệu, công cụ dụng cụ và tài sản cố định; kế toán chi phí sản xuất và tính giá thành sản phẩm.

- Phần 3: Chuyên đề Kế toán doanh nghiệp 2 bao gồm những kiến thức cơ bản về hạch toán kế toán đầu tư tài chính, trích lập dự phòng, kế toán vốn chủ sở hữu, kế toán trong doanh nghiệp xây lắp, kế toán thành phẩm, hàng hóa tiêu thụ và xác định kết quả hoạt động kinh doanh, lập báo cáo tài chính.

- Phần 4: Chuyên đề Tổ chức hạch toán kế toán hướng dẫn, rèn luyện kỹ năng thực hành kế toán bằng các công việc cụ thể:


+ Lập, kiểm tra các loại chứng từ kế toán. 


+ Mở sổ kế toán, ghi chép và phản ánh số liệu từ chứng từ vào sổ kế toán.


+ Lập Báo cáo tài chính đúng theo quy định hiện hành. 
 1.3. Mục tiêu đào tạo:

- Học viên lập được chứng từ kế toán và phản ánh vào sổ sách kế toán.

- Học viên lập được Báo cáo tài chính theo đúng chuẩn mực, quy định hiện hành và lưu sổ sách các loại.
1.4. Khungchương trình đào tạo

	TT
	Tên chuyên đề
	Tổng số

tiết (giờ)
	Lý thuyết
	Thực hành, bài tập
	Thời gian (Buổi)

	I
	Nguyên lý kế toán
	30
	12
	18
	8 (Từ 1-8)

	II
	Kế toán doanh nghiệp 1
	45
	19
	26
	12 (Từ 9-20)

	III
	Kế toán doanh nghiệp 2
	45
	19
	26
	12 (Từ 21-32)

	IV
	Tổ chức hạch toán kế toán
	80
	0
	80
	20 (Từ 33-52)

	
	Tổng cộng
	200
	50
	150
	52


1.5. Cơ hội việc làm: 


Sau khi hoàn thành chương trình học viên làm công việc về kế toán tại công ty, doanh nghiệp sản xuất kinh doanh và các đơn vị hành chính sự nghiệp.
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ĐỀ CƯƠNG CHI TIẾT CHUYÊN ĐỀ
I. CHUYÊN ĐỀ: NGUYÊN LÝ KẾ TOÁN
1. Thông tin chung về chuyên đề
- Tên chuyên đề:                        NGUYÊN LÝ KẾ TOÁN
- Giờ học đối với các hoạt động:

- Nghe giảng lý thuyết         :     12  tiết

-  Làm bài tập                     :     18  tiết

-  Thảo luận                        :     0 tiết

-  Thực hành, thực tập         :     0 tiết

2. Mục tiêu của chuyên đề
- Kiến thức: Trang bị cho học viên những vấn đề về Chứng từ, sổ kế toán và hình thức kế toán; tài khoản và ghi sổ kép; tính giá các đối tượng kế toán; phương pháp tổng hợp – cân đối kế toán.

- Kỹ năng:  Nhận biết được Chứng từ, sổ kế toán và hình thức kế toán; Sử dụng được các tài khoản kế toán và ghi được sổ kép; tính được giá các đối tượng kế toán; trình bày được phương pháp tổng hợp – cân đối kế toán

- Thái độ: Rèn luyện cho học viên tính siêng năng, chăm chỉ, cẩn thận, trung thực và yêu thích nghề nghiệp kế toán.

3. Tóm tắt nội dung chuyên đề
Nội dung chuyên đề Nguyên lý kế toán bao gồm những vấn đề chung về kế toán như: Chứng từ, sổ kế toán và hình thức kế toán; tài khoản và ghi sổ kép; tính giá các đối tượng kế toán; phương pháp tổng hợp – cân đối kế toán.

4. Nội dung chi tiết chuyên đề
	Phần 1
	CHỨNG TỪ, SỔ KẾ TOÁN VÀ HÌNH THỨC KẾ TOÁN 

	
	- Các nguyên tắc kế toán

+ Khái niệm

+ Các nguyên tắc kế toán

- Đối tượng hạch toán kế toán

- Chứng từ kế toán

+ Tính chất pháp lý của chứng từ kế toán

+ Trình tự xử lý chứng từ kế toán

- Sổ kế toán

- Hình thức kế toán

	Phần 2
	TÀI KHOẢN VÀ GHI SỔ KÉP

	
	- Tài khoản kế toán 

+ Nội dung và kết cấu của tài khoản kế toán

+ Phân loại tài khoản kế toán

+ Nguyên tắc ghi chép trên tài khoản kế toán

+ Hệ thống tài khoản kế toán

- Các quan hệ đối ứng và ghi sổ kép

+ Các quan hệ đối ứng

+ Phương pháp ghi sổ kép

- Kiểm tra việc ghi chép trên tài khoản kế toán

+ Mối quan hệ giữa hạch toán kế toán tổng hợp và chi tiết

+ Bảng tổng hợp chi tiết

+ Bảng cân đối số phát sinh

	Phần 3
	TÍNH GIÁ CÁC ĐỐI TƯỢNG KẾ TOÁN

	
	- Tính giá các đối tượng kế toán
+ Khái niệm, phương pháp tính giá

+ Ý nghĩa phương pháp tính giá 

- Yêu cầu và nguyên tắc tính giá
+ Yêu cầu

+ Nguyên tắc tính giá

	Phần 4
	PHƯƠNG PHÁP TỔNG HỢP – CÂN ĐỐI KẾ TOÁN

	
	- Khái quát chung về phương pháp tổng hợp – cân đối kế toán
+ Khái niệm về phương pháp tổng hợp – cân đối kế toán

+ Ý nghĩa của phương pháp tổng hợp – cân đối kế toán

- Hệ thống bảng tổng hợp – cân đối kế toán
+ Bảng cân đối kế toán

+ Báo cáo kết quả hoạt động kinh doanh

+ Báo cáo lưu chuyển tiền tệ

+ Thuyết minh báo cáo tài chính


5. Học liệu
- Sách, giáo trình chính:

Giáo trình Nguyên lý kế toán – Khoa Tin học và Kinh tế - Trường CĐCT Miền Trung
- Sách tham khảo:

1. TS. Trần Phước, “ Giáo trình Nguyên lý kế toán” NXB Thống kê, năm 2015.

2. PGS.TS.Võ Văn Nhị, “Nguyên lý kế toán” NXB Giao thông vận tải, năm 2016
3. Chế độ kế toán, luật kế toán hiện hành

6. Chính sách đối với chuyên đề và các yêu cầu khác của Giảng viên
6.1. Giảng viên
Xây dựng đề cương chuyên đề đến từng bài theo mỗi tuần

Khái quát mục tiêu, những nội dung chính của bài học (cấu trúc tri thức) trong giờ lý thuyết

Xác định câu hỏi và bài tập của chuyên đề, hướng dẫn học viên làm bài tập trên lớp và bài tập ở nhà (các câu hỏi và bài tập phải sát với nội dung của bài học)

Giới thiệu giáo trình để học viên đọc trước khi nghe giảng lý thuyết và làm bài tập, giúp học viên xác định tài liệu cần đọc thêm.

Đánh giá kết quả học tập của học viên.

6.2. Học viên   
Lập kế hoạch học tập cho đến từng bài theo mỗi tuần, nắm bắt và thực hiện các yêu cầu của môn học, bài học, giờ học; xác định và đọc trước các tài liệu theo hướng dẫn để chuẩn bị cho việc nghe giảng lý thuyết và làm bài tập

Dự giờ nghe giảng lý thuyết, ghi chép đầy đủ mục tiêu và nội dung chính của bài học, những yêu cầu tự học và chuẩn bị bài tập theo hướng dẫn của giảng viên

Làm đầy đủ các bài tập theo hướng dẫn của giảng viên

Tham dự đầy đủ các giờ làm bài tập trên lớp và làm bài tập

7. Phương pháp, hình thức kiểm tra – đánh giá kết quả học tập chuyên đề
 Kiểm tra – đánh giá thường xuyên: 40%
           Thi kết thúc chuyên đề: 60%
8. Hình thức tổ chức và lịch trình dạy-học:
 
	THỜI GIAN
	NỘI DUNG
	HÌNH THỨC TỔ CHỨC DẠY HỌC

	
	
	GIỜ LÊN LỚP
	TH
	Tự học

	
	
	LT
	Bài tập
	TL
	
	

	Buổi 1
	Phần 1: CHỨNG TỪ, SỔ KẾ TOÁN VÀ HÌNH THỨC KẾ TOÁN 

- Các nguyên tắc kế toán

+ Khái niệm

+ Các nguyên tắc kế toán

- Đối tượng hạch toán kế toán

- Chứng từ kế toán

+ Tính chất pháp lý của chứng từ kế toán

+ Trình tự xử lý chứng từ kế toán

- Sổ kế toán

- Hình thức kế toán
	04
	 
	 
	 
	

	Buổi 2
	Phần 2: TÀI KHOẢN VÀ GHI SỔ KÉP
- Tài khoản kế toán 

+ Nội dung và kết cấu của tài khoản kế toán

+ Phân loại tài khoản kế toán

+ Nguyên tắc ghi chép trên tài khoản kế toán

+ Hệ thống tài khoản kế toán

- Các quan hệ đối ứng và ghi sổ kép

+ Các quan hệ đối ứng

+ Phương pháp ghi sổ kép

Bài tập
	02
	 02


	 
	 
	

	Buổi 3
	- Kiểm tra việc ghi chép trên tài khoản kế toán

+ Mối quan hệ giữa hạch toán kế toán tổng hợp và chi tiết

+ Bảng tổng hợp chi tiết

+ Bảng cân đối số phát sinh 

Bài tập
	02
	 02

 
	 
	 
	

	Buổi 4
	Bài tập phần 2
	 
	04
	 
	 
	

	Buổi 5


	Phần 3: TÍNH GIÁ CÁC ĐỐI  TƯỢNG KẾ TOÁN

- Tính giá các đối tượng kế toán
+ Khái niệm, phương pháp tính giá

+ Ý nghĩa phương pháp tính giá 

- Yêu cầu và nguyên tắc tính giá
+ Yêu cầu

+ Nguyên tắc tính giá 

Bài tập
	02
	 02

 

 

 

 


	 
	 
	

	Buổi 6
	Phần 4: PHƯƠNG PHÁP TỔNG HỢP CÂN ĐỐI KẾ TOÁN
- Khái quát chung về phương pháp tổng hợp – cân đối kế toán
+ Khái niệm về phương pháp tổng hợp – cân đối kế toán

+ Ý nghĩa của phương pháp tổng hợp – cân đối kế toán

- Hệ thống bảng tổng hợp – cân đối kế toán
+ Bảng cân đối kế toán

+ Báo cáo kết quả hoạt động kinh doanh

+ Báo cáo lưu chuyển tiền tệ

+ Thuyết minh báo cáo tài chính 

Bài tập
	02
	 02

 

 

 


	 
	 
	

	Buổi 7
	Bài tập phần 4
	 
	04
	 
	 
	

	Buổi 8
	Kiểm tra
	 
	02 
	 
	
	

	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


II. CHUYÊN ĐỀ 2: KẾ TOÁN DOANH NGHIỆP 1

ĐỀ CƯƠNG CHI TIẾT CHUYÊN ĐỀ

KẾ TOÁN DOANH NGHIỆP 1
1. Thông tin chung về chuyên đề

· Tên chuyên đề: Kế toán doanh nghiệp 1
· Giờ học đối với các hoạt động: 

· Nghe giảng lý thuyết
: 19 tiết

· Làm bài tập trên lớp
: 26 tiết

· Thảo luận
: 0 tiết

· Thực hành, thực tập         : 0 tiết

2. Mục tiêu của chuyên đề

Kiến thức: Chuyên đề cung cấp cho học viên những kiến thức chuyên môn chủ yếu về kế toán tài chính doanh nghiệp như: Kế toán tiền lương, các khoản trích theo lương, vốn bằng tiền và các khoản thanh toán; kế toán nguyên vật liệu, công cụ dụng cụ và tài sản cố định; kế toán chi phí sản xuất và tính giá thành sản phẩm.

Kỹ năng: Định khoản được kế toán tiền lương, các khoản trích theo lương, vốn bằng tiền và các khoản thanh toán; kế toán nguyên vật liệu, công cụ dụng cụ và tài sản cố định; kế toán chi phí sản xuất và tính giá thành sản phẩm.

Thái độ, chuyên cần: Rèn luyện cho học viên tính siêng năng, chăm chỉ và có ý thức trong học tập. Yêu thích môn học, ngành học mà học viên đang theo học, kính trọng, yêu quý, muốn noi gương các nhà khoa học, giảng viên đang giảng dạy môn học, nhìn thấy thái độ của riêng mình, nhìn thấy giá trị của xã hội mình. Có chuẩn mực sống trong xã hội một cách có lý do và sự tự tin.

3. Tóm tắt nội dung chuyên đề


Chuyên đề này bao gồm những kiến thức cơ bản về: kế toán tiền lương, các khoản trích theo lương, vốn bằng tiền và các khoản thanh toán; kế toán nguyên vật liệu, công cụ dụng cụ và tài sản cố định; kế toán chi phí sản xuất và tính giá thành sản phẩm.

4. Nội dung chi tiết chuyên đề

	Phần 1:
	KẾ TOÁN TIỀN LƯƠNG, CÁC KHOẢN TRÍCH THEO LƯƠNG, VỐN BẰNG TIỀN VÀ CÁC KHOẢN THANH TOÁN 

- Kế toán tiền lương, các khoản trích theo lương 

+ Kế toán tiền lương

+ Kế toán các khoản trích theo lương

- Kế toán vốn bằng tiền

+ Kế toán tiền mặt

+ Kế toán tiền gửi ngân hàng

- Kế toán các khoản thanh toán

	Phần 2:
	KẾ TOÁN NGUYÊN VẬT LIÊU, CÔNG CỤ DỤNG CỤ VÀ TÀI SẢN CỐ ĐỊNH 

- Kế toán vật liệu, công cụ dụng cụ 

+ Tính giá vật liệu, công cụ dụng cụ

+ Kế toán tổng hợp vật liệu, công cụ dụng cụ theo phương  pháp kê khai thường xuyên

- Kế toán tăng, giảm tài sản cố định 

+ Tính giá tài sản cố định

+ Kế toán tình hình tăng, giảm tài sản cố định 

- Kế toán khấu hao tài sản cố định 

+ Phương pháp kế toán

+ Các phương pháp tính khấu hao

- Kế toán sửa chữa tài sản cố định

+ Kế toán sửa chữa lớn tài sản cố định

+ Kế toán sửa chữa nhỏ tài sản cố định

	Phần 3:
	KẾ TOÁN CHI PHÍ SẢN XUẤT VÀ TÍNH GIÁ THÀNH SẢN PHẨM 

- Kế toán tập hợp và phân bổ chi phí sản xuất

+ Kế toán chi phí nguyên vật liệu trực tiếp

+ Kế toán chi phí nhân công trực tiếp

+ Kế toán chi phí sản xuất chung

+ Kế toán thiệt hại trong sản xuất

+ Kế toán tập hợp chi phí sản xuất toàn doanh nghiệp

+ Đánh giá sản phẩm dở dang cuối kỳ

- Tính giá thành sản phẩm

+ Đối tượng tính giá thành

+ Các phương pháp tính giá thành


5. Học liệu

Sách, giáo trình chính:

[1] Khoa Tin học và Kinh tế, Trường Cao Đẳng Công Thương Miền Trung,  Bài giảng Kế toán doanh nghiệp 1 năm 2021. 

Tài liệu tham khảo:

 [2] PGS.TS.Nguyễn Văn Công, Lý thuyết và thực hành kế toán tài chính, NXB Đại học Kinh tế Quốc dân, năm 2015.

[3] PGS.TS.Võ Văn Nhị và tập thể trường Đại học Kinh tế TP.HCM, Kế toán tài chính, Nhà xuất bản tài chính, năm 2015.

 [4] TS.Hà Xuân Thạch, 100 bài tập và bài giải kế toán tài chính, NXB tài chính năm 2015.

 5] Luật kế toán

[6] Chế độ kế toán.

6. Chính sách đối với chuyên đề và các yêu cầu khác của Giảng viên

6.1. Giảng viên
- Xây dựng đề cương chuyên đề đến từng bài theo mỗi buổi học

- Khái quát mục tiêu, những nội dung chính của bài học trong giờ lý thuyết.

- Xác định câu hỏi và bài tập của chuyên đề, hướng dẫn học viên làm bài tập trên lớp và bài tập ở nhà theo nhóm (các câu hỏi và bài tập phải sát với nội dung của bài học)

- Giới thiệu giáo trình để học viên đọc trước khi nghe giảng lý thuyết và làm bài tập, giúp học viên xác định tài liệu cần đọc thêm. 

- Đánh giá kết quả học tập của học viên.

6.2. Học viên    

- Lập kế hoạch học tập cho đến từng bài theo mỗi buổi, nắm bắt và thực hiện các yêu cầu của môn học, bài học, giờ học; xác định và đọc trước các tài liệu theo hướng dẫn để chuẩn bị cho việc nghe giảng lý thuyết và làm bài tập.

- Dự giờ nghe giảng lý thuyết, ghi chép đầy đủ mục tiêu và nội dung chính của bài học, những yêu cầu tự học và chuẩn bị bài tập theo hướng dẫn của giảng viên.

- Làm đầy đủ các bài tập theo hướng dẫn của giảng viên.

7. Phương pháp, hình thức kiểm tra – đánh giá kết quả học tập chuyên đề
        - Kiểm tra – đánh giá thường xuyên: 40%

        - Thi kết thúc chuyên đề: 60%

8. Hình thức tổ chức và lịch trình dạy-học:


Lịch trình dạy-học 
	Thời gian
	Nội dung
	Hình thức tổ chức dạy-học

	
	
	GIỜ LÊN LỚP
	Thực hành
	Tự học

	
	
	Lý thuyết
	Bài tập
	Thảo luận
	
	

	Buổi 1


	Phần 1: KẾ TOÁN TIỀN LƯƠNG, CÁC KHOẢN TRÍCH THEO LƯƠNG, VỐN BẰNG TIỀN VÀ CÁC KHOẢN THANH TOÁN 

- Kế toán tiền lương, các khoản trích theo lương

+ Kế toán tiền lương

+ Kế toán các khoản trích theo lương

Bài tập
	02
	02
	
	
	

	Buổi 2
	- Kế toán vốn bằng tiền

+ Kế toán tiền mặt

+ Kế toán tiền gửi ngân hàng

- Kế toán các khoản thanh toán

+ Kế toán thanh toán với người mua

+ Kế toán vay ngắn hạn

+ Kế toán các khoản nợ dài hạn đến hạn trả

Bài tập
	02
	02
	
	
	

	Buổi 3
	- Kế toán các khoản thanh toán (tt)

+ Kế toán thanh toán với người cung cấp

+ Kế toán thanh toán với ngân sách nhà nước

+ Kế toán các khoản phải thu khác

+ Kế toán tình hình thanh toán tạm ứng

Bài tập
	02
	02
	
	
	

	Buổi 4
	Phần 2: KẾ TOÁN VẬT LIỆU, CÔNG CỤ DỤNG CỤ VÀ TÀI SẨN CỐ ĐỊNH

- Kế toán vật liệu, công cụ dụng cụ

+ Tính giá vật liệu, công cụ dụng cụ

+ Kế toán tổng hợp vật liệu, công cụ dụng cụ theo phương  pháp kê khai thường xuyên

Bài tập
	02
	02
	
	
	

	Buổi 5
	+ Kế toán tổng hợp vật liệu, công cụ dụng cụ theo phương  pháp kê khai thường xuyên

Bài tập
	02
	02
	
	
	

	Buổi 6


	- Kế toán tăng, giảm tài sản cố định

+ Tính giá tài sản cố định

+ Kế toán tình hình tăng, giảm tài sản cố định 

Bài tập
	02
	02
	
	
	

	Buổi 7
	- Kế toán khấu hao TSCĐ

+ Phương pháp kế toán

+ Các phương pháp tính khấu hao

Bài tập
	02
	02
	
	
	

	Buổi 8


	- Kế toán sửa chữa tài sản cố định

+ Kế toán sửa chữa lớn tài sản cố định

+ Kế toán sửa chữa nhỏ tài sản cố định
Bài tập
	01
	03
	
	
	

	Buổi 9


	Phần 3: KẾ TOÁN TẬP HỢP CHI PHÍ SẢN XUẤT VÀ TÍNH GIÁ THÀNH SẢN PHẨM

- Kế toán tập hợp và phân bổ chi phí sản xuất

+ Kế toán chi phí nguyên vật liệu trực tiếp

+ Kế toán chi phí nhân công trực tiếp

+ Kế toán chi phí sản xuất chung

Bài tập
	02
	02
	
	
	

	Buổi 10
	+ Kế toán thiệt hại trong sản xuất

+ Kế toán tập hợp chi phí sản xuất toàn doanh nghiệp

+ Đánh giá sản phẩm dở dang cuối kỳ

Bài tập

- Tính giá thành sản phẩm

+ Đối tượng tính giá thành

+ Các phương pháp tính giá thành

Bài tập
	02
	02
	
	
	

	Buổi 11
	Bài tập
	
	03
	
	
	

	Buổi 12
	Kiểm tra
	
	02
	
	
	


III. CHUYÊN ĐỀ 3: KẾ TOÁN DOANH NGHIỆP 2 


BỘ CÔNG THƯƠNG
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


TRƯỜNG CAO ĐẲNG
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


CÔNG THƯƠNG MIỀN TRUNG
_________________________________


ĐỀ CƯƠNG CHI TIẾT CHUYÊN ĐỀ

KẾ TOÁN DOANH NGHIỆP 2

1. Thông tin chung về chuyên đề

· Tên chuyên đề: Kế toán doanh nghiệp 2

· Giờ học đối với các hoạt động: 

· Nghe giảng lý thuyết
: 19 tiết

· Làm bài tập trên lớp
: 26 tiết

· Thảo luận
: 0 tiết

· Thực hành, thực tập          : 0 tiết

2. Mục tiêu chuyên đề:
Kiến thức: Chuyên đề cung cấp cho học viên những kiến thức cơ bản về kế toán đầu tư tài chính, trích lập dự phòng, kế toán vốn chủ sở hữu, kế toán trong doanh nghiệp xây lắp, kế toán thành phẩm, hàng hóa tiêu thụ và xác định kết quả hoạt động kinh doanh, lập báo cáo tài chính 

Kỹ năng: Định khoản được các nghiệp vụ kinh tế phát sinh liên quan đến khoản đầu tư tài chính, trích lập dự phòng, kế toán vốn chủ sở hữu, kế toán trong doanh nghiệp xây lắp, kế toán thành phẩm, hàng hóa tiêu thụ và xác định kết quả hoạt động kinh doanh, lập được báo cáo tài chính.

Thái độ: Rèn luyện cho học viên tính siêng năng, chăm chỉ và có ý thức trong học tập. Yêu thích chuyên đề, ngành học mà học viên đang theo học, kính trọng, yêu quý giảng viên đang giảng dạy chuyên đề. Rèn luyện sự tự tin, xác định được mục tiêu trong học tập và trong cuộc sống.

3. Tóm tắt nội dung học chuyên đề


Chuyên đề này bao gồm những kiến thức cơ bản về hạch toán kế toán đầu tư tài chính, trích lập dự phòng, kế toán vốn chủ sở hữu, kế toán trong doanh nghiệp xây lắp, kế toán thành phẩm, hàng hóa tiêu thụ và xác định kết quả hoạt động kinh doanh, lập báo cáo tài chính.

4. Nội dung chi tiết chuyên đề

	Phần 1:
	KẾ TOÁN ĐẦU TƯ TÀI CHÍNH, TRÍCH LẬP DỰ PHÒNG VÀ VỐN CHỦ SỞ HỮU

- Kế toán đầu tư tài chính 

+ Kế toán đầu tư tài chính ngắn hạn

+ Kế toán đầu tư tài chính dài hạn

- Kế toán trích lập và sử dụng dự phòng

+Kế toán dự phòng giảm giá
+ Kế toán dự phòng phải thu khó đòi

+ Kế toán dự phòng trợ cấp mất việc làm

+ Kế toán các khoản dự phòng phải trả

- Kế toán vốn chủ sở hữu

	Phần 2:
	KẾ TOÁN THÀNH PHẨM, HÀNG HÓA TIÊU THỤ VÀ XÁC ĐỊNH KẾT QUẢ HOẠT ĐỘNG KINH DOANH

- Kế toán thành phẩm, hàng hóa

+ Kế toán tổng hợp thành phẩm theo phương pháp kê khai thường xuyên

+ Kế toán mua hàng hóa theo phương pháp kê khai thường xuyên

-Kế toán tiêu thụ thành phẩm, hàng hoá

- Kế toán chi phí bán hàng và quản lý doanh nghiệp
+ Kế toán chi phí bán hàng

+ Kế toán chi phí quản lý doanh nghiệp

- Kế toán kết quả hoạt động kinh doanh

	Phần 3: 
	ĐẶC ĐIỂM KẾ TOÁN TRONG DOANH NGHIỆP XÂY LẮP

- Kế toán chi phí sản xuất, tính giá thành sản phẩm xâylắp

+ Kế toán chi phí nguyên vật liệu trực tiếp

+ Kế toán chi phí nhân công trực tiếp

+ Kế toán chi phí sử dụng máy thi công

+ Kế toán chi phí sản xuất chung

+ Tổng hợp chi phí sản xuất, kiểm kê và đánh giá sản phẩm dở dang.

	Phần 4:
	BÁO CÁO TÀI CHÍNH

- Tổng quan về báo cáo tài chính

+ Yêu cầu và nguyên tắc lập báo cáo tài chính

+ Hệ thống báo cáo tài chính

-  Hệ thống báo cáo tài chính năm

+ Bảng cân đối kế toán 

+ Báo cáo kết quả hoạt động kinh doanh

+ Báo cáo lưu chuyển tiền tệ

+ Thuyết minh báo cáo tài chính


5. Học liệu

Sách, giáo trình chính:

[1] Khoa Tin học và Kinh tế, Trường Cao Đẳng Công Thương Miền Trung,  Bài giảng Kế toán doanh nghiệp 2,  năm 2021. 

Tài liệu tham khảo:

 [1] PGS.TS.Nguyễn Văn Công, Lý thuyết và thực hành kế toán tài chính, NXB Đại học Kinh tế Quốc dân, năm 2015.

[2] PGS.TS.Võ Văn Nhị và tập thể trường Đại học Kinh tế TP.HCM, Kế toán tài chính, Nhà xuất bản tài chính, năm 2015.

[3] PGS.TS.Nguyễn Văn Công, Hệ thống câu hỏi trắc nghiệm và bài tập kế toán tài chính, NXB Đại học Kinh tế Quốc dân, năm 2015
[4] Luật kế toán

[5] Chế độ kế toán.

6. Chính sách đối với chuyên đề và các yêu cầu khác của Giảng viên

6.1. Giảng viên
- Xây dựng đề cương chuyên đề đến từng bài theo mỗi buổi học

- Khái quát mục tiêu, những nội dung chính của bài học trong giờ lý thuyết.

- Xác định câu hỏi và bài tập của chuyên đề, hướng dẫn học viên làm bài tập trên lớp và bài tập ở nhà theo nhóm (các câu hỏi và bài tập phải sát với nội dung của bài học)

- Giới thiệu giáo trình để học viên đọc trước khi nghe giảng lý thuyết và làm bài tập, giúp học viên xác định tài liệu cần đọc thêm. 

- Đánh giá kết quả học tập của học viên.

6.2. Học viên    

- Lập kế hoạch học tập cho đến từng bài theo mỗi buổi, nắm bắt và thực hiện các yêu cầu của môn học, bài học, giờ học; xác định và đọc trước các tài liệu theo hướng dẫn để chuẩn bị cho việc nghe giảng lý thuyết và làm bài tập.

- Dự giờ nghe giảng lý thuyết, ghi chép đầy đủ mục tiêu và nội dung chính của bài học, những yêu cầu tự học và chuẩn bị bài tập theo hướng dẫn của giảng viên.

- Làm đầy đủ các bài tập theo hướng dẫn của giảng viên.

7. Phương pháp, hình thức kiểm tra – đánh giá kết quả học tập chuyên đề
        - Kiểm tra – đánh giá thường xuyên: 70%

        - Thi kết thúc chuyên đề: 30%

8. Hình thức tổ chức và lịch trình dạy-học:

	Thời gian
	Nội dung
	Hình thức tổ chức dạy-học

	
	
	GIỜ LÊN LỚP
	Thực hành
	Tự học

	
	
	Lý thuyết
	Bài tập
	Thảo luận
	
	

	Buổi 1
	Phần 1: KẾ TOÁN ĐẦU TƯ TÀI CHÍNH, TRÍCH LẬP DỰ PHÒNG VÀ VỐN CHỦ SỞ HỮU
- Kế toán đầu tư tài chính 

+ Kế toán đầu tư tài chính ngắn hạn

+ Kế toán đầu tư tài chính dài hạn

Bài tập
	02
	02
	
	
	

	Buổi 2


	- Kế toán trích lập và sử dụng dự phòng

+ Kế toán dự phòng giảm giá
+ Kế toán dự phòng phải thu khó đòi

+ Kế toán dự phòng trợ cấp mất việc làm

+ Kế toán các khoản dự phòng phải trả

Bài tập
	02
	02
	
	
	

	Buổi 3


	- Kế toán vốn chủ sở hữu

+ Kế toán nguồn vốn kinh doanh

+ Kế toán chênh lệch đánh giá lại tài sản

+ Kế toán chênh lệch tỷ giá ngoại tệ

+ Kế toán lợi nhuận và phân phối lợi nhuận sau thuế

+ Kế toán các quỹ xí nghiệp

+ Kế toán nguồn vốn đầu tư xây dựng cơ bản

Bài tập
	02
	02
	
	
	

	Buổi 4


	Phần 2: KẾ TOÁN THÀNH PHẨM, HÀNG HÓA TIÊU THỤ VÀ XÁC ĐỊNH KẾT QUẢ HOẠT ĐỘNG KINH DOANH
- Kế toán thành phẩm, hàng hóa

+ Kế toán tổng hợp thành phẩm theo phương pháp kê khai thường xuyên

+ Kế toán mua hàng hóa theo phương pháp kê khai thường xuyên

Bài tập
	02
	02
	
	
	

	Buổi 5
	- Kế toán tiêu thụ thành phẩm, hàng hoá

Bài tập
	02
	02
	
	
	

	Buổi 6


	- Kế toán chi phí bán hàng và quản lý doanh nghiệp
+ Kế toán chi phí bán hàng

+ Kế toán chi phí quản lý doanh nghiệp

- Kế toán kết quả hoạt động kinh doanh

Bài tập
	02
	02
	
	
	

	Buổi 7
	Bài tập
	
	04
	
	
	

	Buổi 8


	Phần 3: ĐẶC ĐIỂM KẾ TOÁN TRONG DOANH NGHIỆP XÂY LẮP

- Kế toán chi phí sản xuất, tính giá thành sản phẩm xây lắp

+  Kế toán chi phí nguyên vật liệu trực tiếp

+  Kế toán chi phí nhân công trực tiếp

+  Kế toán chi phí sử dụng máy thi công

+  Kế toán chi phí sản xuất chung

+  Tổng hợp chi phí sản xuất, kiểm kê và đánh giá sản phẩm dở dang.
	04


	
	
	
	

	Buổi 9
	Bài tập
	
	04
	
	
	

	Buổi 10
	Phần 4: BÁO CÁO TÀI  CHÍNH

- Tổng quan về báo cáo tài chính

+ Khái niệm và ý nghĩa của báo cáo tài chính

+ Yêu cầu và nguyên tắc lập báo cáo tài chính

+  Hệ thống báo cáo tài chính

-  Hệ thống báo cáo tài chính năm
+ Bảng cân đối kế toán 

+ Báo cáo kết quả hoạt động kinh doanh

Bài tập
	02
	02
	
	
	

	Buổi 11
	+ Báo cáo lưu chuyển tiền tệ

+ Thuyết minh báo cáo tài chính

Bài tập
	01
	02
	
	
	

	Buổi 12
	Kiểm tra
	
	02
	
	
	


IV.  CHUYÊN ĐỀ IV: TỔ CHỨC HẠCH TOÁN KẾ TOÁN

1. Thông tin chung về chuyên đề

- Tên chuyên đề:  Tổ chức hạch toán kế toán

- Giờ học đối với các hoạt động: 

· Nghe giảng lý thuyết
: 
0  tiết

· Làm bài tập 
: 
0  tiết

· Thảo luận
: 
0 tiết

· Thực hành, thực tập            : 80 tiết

2. Mục tiêu của chuyên đề

- Kiến thức: Trang bị cho học viên kiến thức về phương pháp lập chứng từ kế toán, ghi chép vào các loại sổ kế toán và báo cáo tài chính theo quy định hiện hành.

- Kỹ năng:  Sau khi học xong chuyên đề này học viên thực hiện được:


- Lập, kiểm tra và sử dụng các loại chứng từ kế toán.


- Mở sổ kế toán, ghi chép và phản ánh số liệu từ chứng từ vào sổ kế toán.


- Lập Báo cáo tài chính đúng theo chuẩn mực kế toán hiện hành. Bao gồm: Bảng cân đối kế toán; Bảng báo cáo kết quả hoạt động kinh doanh; Báo cáo lưu chuyển tiền tệ và thuyết minh báo cáo tài chính. 
- Thái độ: Rèn luyện cho học viên tính cẩn thận, chăm chỉ, chính xác và có ý thức trung thực trong việc ghi chép chứng từ, sổ sách kế toán. Qua đó, học viên yêu thích môn học, ngành học mà mình đang theo học.

3. Tóm tắt nội dung chuyên đề

Chuyên đề hướng dẫn, rèn luyện kỹ năng thực hành kế toán bằng các công việc cụ thể:


- Lập, kiểm tra các loại chứng từ kế toán. 


- Mở sổ kế toán, ghi chép và phản ánh số liệu từ chứng từ vào sổ kế toán.


- Lập Báo cáo tài chính đúng theo quy định hiện hành. 

4. Nội dung chi tiết chuyên đề

Phần 1: GIỚI THIỆU BỘ MÁY KẾ TOÁN; HƯỚNG DẪN LẬP CHỨNG TỪ KẾ TOÁN

- Giớii thiệu bộ máy kế toán và nội dung công việc của các thành viên trong bộ máy kế toán.

- Hướng dẫn lập chứng từ kế toán theo dữ liệu tại một doanh nghiệp thực tế

Phần 2: HƯỚNG DẪN LẬP SỔ SÁCH KẾ TOÁN

- Hướng dẫn lập sổ kế toán theo dữ liệu tại một doanh nghiệp thực tế.

Phần 3: HƯỚNG DẪN LẬP BÁO CÁO TÀI CHÍNH

-  Hướng dẫn lập Báo cáo tài chính theo quy định hiện hành của dữ liệu tại một doanh nghiệp thực tế.

+ Bảng cân đối kế toán

+ Báo cáo kết quả hoạt động kinh doanh

+ Báo cáo lưu chuyển tiền tệ

+ Thuyết minh Báo cáo tài chính

- Hướng dẫn đóng tập, lưu các chứng từ, sổ sách liên quan và Báo cáo tài chính.

5. Học liệu 
- Sách, giáo trình chính

1. Bài giảng Tổ chức hạch toán kế toán- Khoa Tin học và Kinh tế- Trường CĐCT Miền Trung. 

-  Tài liệu tham khảo

2. Ts. Trương Thị Thủy,  Thực hành kế toán tài chính doanh nghiệp, Nhà xuất bản tài chính, năm 2015.


3. PGS.TS. Võ Văn Nhị, Hướng dẫn thực hành kế toán trên sổ kế toán, Nhà xuất bản tài chính, năm 2015.

6. Chính sách đối với chuyên đề và các yêu cầu khác của Giảng viên

6.1. Giáo viên:

- Xây dựng đề cương chuyên đề đến từng bài theo mỗi tuần.

- Khái quát mục tiêu, những nội dung chính của bài học trong giờ lý thuyết.

- Hướng dẫn học viên làm bài tập trên lớp và bài tập ở nhà 

- Giới thiệu tài liệu chính chuyên đề và các tài liệu tham khảo. 

- Đánh giá kết quả học tập của học viên.

6.2. Học viên:    

- Lập kế hoạch học tập cho đến từng bài theo mỗi tuần, thực hiện đầy đủ các yêu cầu của chuyên đề ,xác định và đọc trước các tài liệu theo hướng dẫn để chuẩn bị cho việc nghe giảng lý thuyết và làm bài tập.

- Nghe giảng lý thuyết, ghi chép đầy đủ mục tiêu và nội dung chính của bài học, những yêu cầu tự học và chuẩn bị bài tập theo hướng dẫn của giảng viên.

- Tham dự đầy đủ các giờ học trên lớp và tham gia làm bài tập ở nhà theo phân công. 

- Làm đủ bài kiểm tra 


- Trao đổi ý kiến với giảng viên

7. Phương pháp, hình thức kiểm tra – đánh giá kết quả học tập chuyên đề

 Kiểm tra – đánh giá thường xuyên: 70%


            Thi kết thúc chuyên đề: 30%

8. Hình thức tổ chức và lịch trình dạy-học:

	Thời gian
	Nội dung
	Hình thức tổ chức dạy-học
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