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Trình độ đào tạo:  CHỨNG CHỈ
Đối tượng tuyển sinh: 

- Học viên đã được đào tạo chuyên ngành kế toán hoặc đã học qua các môn lý thuyết về kế toán như Nguyên lý kế toán và Kế toán doanh nghiệp, Tin học văn phòng (tin học đại cương)

- Chủ doanh nghiệp muốn nắm tình hình công việc kê khai thuế của kế toán trong doanh nghiệp
Bằng cấp : Chứng chỉ Khai báo thuế chuyên nghiệp
1.1. Mô tả chương trình:

Chuyên đề này bao gồm những kiến thức cơ bản về về các quy định về thời hạn kê khai thuế GTGT, thuế thu nhập doanh nghiệp, thuế thu nhập cá nhân; Lập và nộp  tờ khai thuế GTGT tháng (quý); Lập và nộp hồ sơ quyết toán thuế thu nhập doanh nghiệp, thuế thu nhập cá nhân.

1.2. Cấu trúc chuơng trình:

Chương trình gồm 4 phẩn

Phần 1:  Những vấn đề chung về hóa đơn 

Phần 2: Hướng dẫn lập tờ khai thuế GTGT trên bộ chứng từ của một doanh nghiệp
Phần 3: Hướng dẫn lập tờ khai quyết toán thuế thu nhập doanh nghiệp trên bộ chứng từ của một doanh nghiệp 

Phần 4: Hướng dẫn lập tờ khai quyết toán thuế thu nhập cá nhân trên bộ chứng từ của một doanh nghiệp 

 1.3. Mục tiêu đào tạo:

- Trình bày được các quy định về thời hạn kê khai thuế GTGT, thuế thu nhập doanh nghiệp, thuế thu nhập cá nhân.
- Lập và nộp được tờ khai thuế GTGT tháng (quý).

- Lập và nộp được hồ sơ quyết toán thuế thu nhập doanh nghiệp, thuế thu nhập cá nhân.

1.4. Cơ hội việc làm: 


Sau khi hoàn thành chương trình học viên lập được các báo cáo về thuế cho công ty, doanh nghiệp sản xuất kinh doanh và các đơn vị hành chính sự nghiệp.
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ĐỀ CƯƠNG CHI TIẾT CHUYÊN ĐỀ

KHAI BÁO THUẾ CHUYÊN NGHIỆP
1. Thông tin chung về chuyên đề
· Tên học phần:             Khai báo thuế chuyên nghiệp
- Giờ học đối với các hoạt động:

- Nghe giảng lý thuyết         :    0 tiết

-  Làm bài tập                     :      0 tiết

-  Thảo luận                        :      0 tiết

-  Thực hành, thực tập         :   120 tiết

2. Mục tiêu của chuyên đề
- Trình bày được các quy định về thời hạn kê khai thuế GTGT, thuế thu nhập doanh nghiệp, thuế thu nhập cá nhân.
- Lập và nộp được tờ khai thuế GTGT tháng (quý).

- Lập và nộp được hồ sơ quyết toán thuế thu nhập doanh nghiệp, thuế thu nhập cá nhân.

- Rèn luyện cho học viên tính cẩn thận, chăm chỉ, trung thực và yêu thích nghề nghiệp kế toán.
3. Tóm tắt nội dung chuyên đề
Chuyên đề này bao gồm những kiến thức cơ bản về các quy định về thời hạn kê khai thuế GTGT, thuế thu nhập doanh nghiệp, thuế thu nhập cá nhân; Lập và nộp  tờ khai thuế GTGT tháng (quý); Lập và nộp hồ sơ quyết toán thuế thu nhập doanh nghiệp, thuế thu nhập cá nhân.

4. Nội dung chi tiết chuyên đề

PHẦN 1: NHỮNG VẤN ĐỀ CHUNG VỀ HÓA ĐƠN 

- Hướng dẫn các quy định về Hóa đơn.
- Hướng dẫn cách lập Hóa đơn.
- Hướng dẫn cách kiểm tra tính hợp lệ của Hóa đơn.

- Hướng dẫn cách quản lý, lưu trữ Hóa đơn.

- Thực hành lập Hóa đơn.
PHẦN 2: HƯỚNG DẪN LẬP TỜ KHAI THUẾ GTGT TRÊN BỘ CHỨNG TỪ CỦA MỘT DOANH NGHIỆP 

- Giới thiệu bộ chứng từ của một doanh nghiệp.
- Hướng dẫn cài đặt phần mềm hỗ trợ kê khai HTKK và Khai báo dữ liệu trên HTTK.

- Hướng dẫn các quy định về thời hạn kê khai và nộp thuế GTGT.

- Hướng dẫn lập tờ khai thuế GTGT theo tháng (quý) trên hỗ trợ kê khai HTKK
- Hướng dẫn cách nộp tờ khai thuế GTGT qua mạng.
- Hướng dẫn cách nộp tiền thuế GTGT qua mạng.

- Hướng dẫn kê khai điều chỉnh bổ sung khi đã gửi Tờ khai thuế GTGT cho cơ quan thuế.

- Thực hành lập tờ khai thuế GTGT.

PHẦN 3: HƯỚNG DẪN LẬP TỜ KHAI QUYẾT TOÁN THUẾ THU NHẬP DOANH NGHIỆP (TNDN) TRÊN BỘ CHỨNG TỪ CỦA MỘT DOANH NGHIỆP 
- Hướng dẫn quy định về thời hạn kê khai thuế TNDN.

- Hướng dẫn cách tính thuế TNDN.
- Hướng dẫn lập tờ khai quyết toán thuế TNDN.
- Thực hành lập tờ khai quyết toán thuế TNDN.

PHẦN 4: HƯỚNG DẪN LẬP TỜ KHAI QUYẾT TOÁN THUẾ THU NHẬP CÁ NHÂN (TNCN) TRÊN BỘ CHỨNG TỪ CỦA MỘT DOANH NGHIỆP
- Hướng dẫn quy định về thời hạn kê khai thuế TNCN
- Hướng dẫn cách tính thuế TNCN.
- Hướng dẫn lập tờ khai quyết toán thuế TNCN.
- Thực hành lập tờ khai quyết toán thuế TNCN.

5. Học liệu 

Sách, giáo trình chính:

 [1] Bài giảng khai báo thuế chuyên nghiệp

Tài liệu tham khảo:

[2] Luật kế toán số 88/2015/QH13 được Quốc hội nước CHXHCN Việt Nam thông qua ngày 20/11/2015.

[3] Phần mềm hỗ trợ kê khai của Tổng cục thuế.

[4] Các văn bản pháp luật quy định về thuế.
6. Chính sách đối với chuyên đề và các yêu cầu khác của Giảng viên

6.1. Giảng viên 

Xây dựng đề cương chuyên đề đến từng bài theo mỗi tuần

Khái quát mục tiêu, những nội dung chính của bài học trong giờ lý thuyết.

Xác định câu hỏi và bài tập của học phần, hướng dẫn học viên làm bài tập trên lớp và bài tập ở nhà 

Giới thiệu tài liệu để học viên đọc trước khi nghe giảng lý thuyết và làm bài tập, giúp học viên xác định tài liệu cần đọc thêm. 

Đánh giá kết quả học tập của học viên.

6.2. Học viên    

- Lập kế hoạch học tập cho đến từng bài theo mỗi tuần, thực hiện đầy đủ các yêu cầu của môn học; xác định và đọc trước các tài liệu theo hướng dẫn để chuẩn bị cho việc nghe giảng lý thuyết và làm bài tập.

- Nghe giảng, ghi chép đầy đủ mục tiêu và nội dung chính của bài học, những yêu cầu tự học và chuẩn bị bài tập theo hướng dẫn của giảng viên.

- Tham dự đầy đủ các giờ học trên lớp và tham gia làm bài tập ở nhà theo phân công. 

- Làm đủ bài kiểm tra 

7. Phương pháp, hình thức kiểm tra – đánh giá kết quả học tập chuyên đề
Áp dụng thang điểm 10, phân chia các mục tiêu cho từng hình thức kiểm tra – đánh giá, bao gồm các phần sau:

7.1. Kiểm tra – đánh giá quá trình: Có trọng số là 40%,
- Tham gia học tập trên lớp: đi học đầy đủ, chuẩn bị bài tốt và tích cực tham gia xây dựng bài, lên bảng giải bài tập.

- Phần tự học, tự nghiên cứu: hoàn thành tốt nhiệm vụ giáo viên giao, nộp bài tập theo đúng thời hạn.

- Hoạt động theo nhóm

7.2. Thi kết thúc chuyên đề: Có trọng số là 60%.
8. Hình thức tổ chức dạy – học
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